
 
Stellenausschreibung 

 
Die Gemeinde Balzheim (ca. 2.100 Einwohner) im Alb-Donau-Kreis sucht zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt eine(n) 
 
 

Sachbearbeiter/Sachbearbeiterin (m/w/d)  
für den Bereich Finanzverwaltung/Gemeindekasse 

 
 
Zu Ihrem vielfältigen Tätigkeitsfeld gehören insbesondere folgende Aufgaben: 
 

• Kassenwesen 
- Kassenverwaltung und Buchführung 
- Zuarbeiten im Rahmen der Haushaltsaufstellung und Jahresabschlüsse 

• Steuerwesen und Abgaben 

• Mitgestaltung der Digitalisierung 
- EDV-Ansprechpartner(in) für Kolleginnen und Kollegen 
- Datenschutz und Datensicherheit  
- Pflege der Homepage 

 

Änderungen im Aufgabenzuschnitt bleiben vorbehalten. 
 
Sie verfügen über: 

• eine abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten oder eine 
vergleichbare Qualifikation, 

• nach Möglichkeit Praxiserfahrung in der öffentlichen Verwaltung, bevorzugt in den Bereichen 
kommunale Finanzverwaltung und/oder verwaltungsinterne IT-Betreuung 

• ein hohes Maß an Eigenverantwortung und selbständiger Arbeitsweise,  

• Freude am Umgang mit Menschen, kundenorientiertes, freundliches Auftreten und 
Teamfähigkeit 

 
Wir bieten Ihnen: 

• ein interessantes, abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Aufgabengebiet, 

• eine unbefristete, krisensichere Beschäftigung,  

• eine leistungsgerechte Vergütung je nach Qualifikation in EG 8 TVöD, 

• die üblichen Sozialleistungen des öffentlichen Dienstes,  

• flexible Arbeitszeiten, 

• Fortbildungsmöglichkeiten. 
 
Sind Sie interessiert? 
Dann richten Sie Ihre Bewerbung bitte an die Gemeinde Balzheim, Bürgermeister Hartleitner, Am 
Dorfplatz 8, 88481 Balzheim. 
 
Fragen beantwortet Ihnen gerne: 
Bürgermeister Hartleitner, Tel. (0 73 47) 95 78-10, hartleitner@gemeinde.balzheim.de. 
 

Informationen über unsere Gemeinde erhalten Sie unter www.balzheim.de. 
 


